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ГЛАВА  ГОРОДА  АЛЕКСИНА

И АЛЕКСИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  17.05.2004г. № 1035 







г. Алексин

Об обеспечении Internet-доступа к информации о деятельности 

органов представительной и исполнительной власти 

муниципального образования – 

город Алексин и Алексинский район Тульской области 

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на Internet-доступ к информации о деятельности органов представительной и исполнительной власти муниципального образования – город Алексин и Алексинский район Тульской области, в соответствии с Федеральным законом "Об информации, информатизации и защите информации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.02.2003 № 98 "Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти", с пунктами 2, 4.2., решения Алексинской Думы от 24.03.2004 № 1(15).22

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Концепцию развития информационных технологий муниципального образования – город Алексин и Алексинский район Тульской области (приложение 1).

2. Утвердить прилагаемый Перечень сведений о деятельности органов представительной и исполнительной власти муниципального образования – город Алексин и Алексинский район Тульской области (далее - Перечень), обязательных для размещения на официальном сайте администрации города и района (приложение 2).

3. Руководителям структурных подразделений администрации города и района, руководителям муниципальных предприятий и учреждений:

3.1. использование информационно-коммуникационных технологий в своей деятельности (в соответствии с функциями, определенными положением о структурном подразделении) считать одним из приоритетных направлений;

3.2. в строго установленные сроки (периодичность) предоставлять в информационно-аналитический отдел администрации города и района для размещения на официальном сайте конкретные сведения, согласно Перечню;

3.3. назначить ответственных лиц за своевременное и регулярное предоставление информации, согласно Перечню. Данные об ответственных лицах (фамилия, имя, отчество, телефон, e-mail)  представить в информационно-аналитический отдел не позднее 31.05.2004 года;

3.4. до 01.08.2004 года представить (за исключением руководителей структурных подразделений администрации) в информационно-аналитический отдел сведения об информационных ресурсах и системах, функционирующих в подведомственных учреждениях и предприятиях (приложение 3);

3.5. систематически информировать граждан и организации о своей деятельности иными способами, предусмотренными законодательством Российской Федерации, Тульской области, нормативными правовыми актами местного самоуправления.

4. Комитету информационных систем:

4.1. обеспечить оперативное размещение информации, предоставляемой информационно-аналитическим отделом, на официальном сайте администрации города и района;

4.2. до 01.08.2004 года представить в информационно-аналитический отдел сведения об информационных ресурсах и системах, функционирующих в администрации города и района (приложение 3).

5. Информационно-аналитическому отделу:

5.1. в месячный срок со дня вступления в силу настоящего Постановления разработать набор базовых критериев (показателей) движения муниципального образования к информационному обществу;

5.2. в месячный срок со дня вступления в силу настоящего Постановления дать предложения по организационному составу рабочей группы по развитию муниципальной информационной системы;

5.3. обеспечить постоянное информирование граждан и организаций об информации и электронных услугах, предоставляемых на официальном сайте администрации города и района;

5.4. опубликовать настоящее Постановление в средствах массовой информации.

6. Управлению по бюджету и финансам (В.И. Юрченко), комитету по кадрам, муниципальной службе и контролю (Е.Б. Кирилов), юридическому отделу (О.К. Пепанян) в месячный срок со дня вступления в силу настоящего Постановления представить в информационно-аналитический отдел заключение о возможности использования в бюджете муниципального образования расходов по статье «Транспорт, связь и информатика» в соответствии с кодом ведомственной классификации 10 07 000 000, .

7. Постановление главы города и района от 14.08.2002 года № 1416 считать утратившим силу.

8. Ответственность за выполнение настоящего постановления возложить на первого заместителя главы города Алексина и Алексинского района, руководителя аппарата администрации Костева Ю.М.

9. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

10. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава города Алексина 

и Алексинского района         


                            А.Ф. Ермошин

Приложение № 1

к постановлению главы города

Алексина и Алексинского района 

от 17.05.04г.  № 1035

КОНЦЕПЦИЯ РАЗВИТИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ - ГОРОД АЛЕКСИН И АЛЕКСИНСКИЙ РАЙОН 

ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Организационный этап

1.1. Формирование рабочей группы по развитию муниципальной информационной системы (МИС);

1.2. Определение направлений развития МИС, принципов ее построения, функционирования, взаимодействия и подготовка плана первоочередных мероприятий;

1.3. Определение организационно-правовой формы уполномоченной структуры по созданию МИС и  приему инвестиций, принципов ее функционирования, места дислокации, финансирования;

1.4. Подготовка документов, устанавливающих организационную форму уполномоченной структуры, функции, права и обязанности персонала.

2. Нормативное,  правовое и информационное обеспечение

2.1. Разработка положения о муниципальной информационной системе;

2.2. Разработка муниципальной целевой программы;

2.3. Разработка положения о среде информационного взаимодействия МИС;

2.4. Разработка положения о системе информационной безопасности, включающей использование сертификатов ключей электронной цифровой подписи (ЭЦП);

2.5. Демонстрационно - просветительские  и  рекламные  проекты.
3. Кадровое обеспечение

3.1. Обучение кадров  участников МИС технологиям и программному обеспечению;

3.2. Аттестация (сертификация) специалистов.

4. Интеграционные и  отраслевые проекты и мероприятия

4.1. Совершенствование муниципального портала (www.aleksin.tula.ru);

4.2. Создание и развитие общегородской информационно-коммуникационной инфраструктуры и пунктов коллективного доступа;

4.3. Внедрение системы автоматизированного делопроизводства и электронного документооборота в администрации муниципального образования;

4.4. Создание и развитие интегрированной информационной системы учета собственности, финансов, муниципального заказа;

4.5. Создание и развитие системы социального учета и ЖКХ;

4.6. Создание и развитие единой городской базы данных о населении (регистр населения);

4.7. Создание муниципальной геоинформационной системы 

· кадастр объектов недвижимости, включая адресный кадастр;

· кадастр инженерных коммуникаций и сетей;

· экономический кадастр;

· кадастр геолого-экологической среды;

· медико-санитарный и социальный кадастр;

· кадастр для МЧС,  аварийных служб и служб ЖКХ 

· общественно-политический  кадастр;

· туристский кадастр.

4.8. Создание и развитие информационно-аналитической системы для муниципального управления 

5. Финансовое обеспечение

5.1. Бюджет муниципального образования

5.2. Бюджет субъекта федерации

5.3. Федеральный бюджет

5.4. Внебюджетные фонды

5.5. Коммерциализация информационных ресурсов и коммуникационного обеспечения

5.6. Инвестиционные проекты

Начальник 

информационно-аналитического отдела





М.А. Михайлов

Согласовано

Первый заместитель главы города Алексина и Алексинского района,

руководитель аппарата администрации





Ю.М. Костев 

Председатель комитета информационных систем



Д.Л. Кочим

Приложение № 2

к постановлению главы города Алексина и Алексинского района от 17.05. 2004 г. № 1035

Перечень* 

сведений о деятельности органов представительной и исполнительной власти муниципального образования – город Алексин и Алексинский район Тульской области, обязательных для размещения на официальном сайте администрации города и района

	Вид сведений
	Сроки предоставления 
	Ответственный за предоставление

	1
	2
	3

	1. Нормативные правовые и иные акты представительной и исполнительной власти муниципального образования**:

1.1. регулирующие сферу деятельности Алексинской Думы и администрации города и района, и определяющие их задачи, функции, права, обязанности и ответственность;

1.2. подлежащие обязательному опубликованию в СМИ;

1.3. о внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты местного самоуправления, в том числе  о признании утратившими силу нормативных правовых актов.
	Не позднее двух дней с момента опубликования
	Заместители главы города и района по отраслевой принадлежности, информационно-аналитический отдел

	2. Сведения о решениях судов о признании недействующими нормативных правовых актов Алексинской Думы и администрации города и района. 
	Не позднее 5 дней с момента получения копии решения
	Юридический отдел

	3. Сведения (в соответствии с законодательством) о главе города и района, депутатах Алексинской Думы, руководителях администрации города и района, ее структурных подразделений и представительств, с указанием телефонов и адресов электронной почты.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Комитет по кадрам, муниципальной службе и контролю, комитет по обеспечению работы Алексинской Думы 

	4. Структура администрации муниципального образования, сведения о задачах и функциях ее структурных подразделений, графики приема граждан по личным вопросам, телефоны справочной службы и адресные реквизиты (почтовый адрес, адрес электронной почты и др.).
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Комитет по кадрам, муниципальной службе и контролю

	5. Сведения об организациях, подведомственных администрации города и района (перечень организаций, их почтовые и юридические адреса, телефоны, факсы, адреса электронной почты, сведения о создании, реорганизации и ликвидации, основные показатели деятельности).
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Заместители главы города и района по отраслевой принадлежности

	6. Телефоны и адресные реквизиты (почтовый адрес, адрес электронной почты и др.) подразделений по работе с обращениями граждан администрации города и района, общественной приемной при полномочном представителе Президента РФ в Тульской области, сведения о порядке работы этих подразделений и ответственных лицах.
	До 01.07.04 г. 
	Управление по делопроизводству 

	7. Сведения об организации личного приема граждан, прямых линий связи (прямых эфиров) с населением главы города и района, его заместителей, руководителей структурных подразделений администрации города и района, муниципальных предприятий и учреждений, депутатов Алексинской Думы.
	Не позднее первого числа каждого месяца
	Управление по делопроизводству, информационно-аналитический отдел

	8. Формы заявлений, принимаемых администрацией города и района, структурными подразделениями администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями к рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования, а также порядок их подачи и, при необходимости, состав прилагаемого к ним пакета документов, и сроки рассмотрения заявлений.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Заместители главы города и района по отраслевой принадлежности

	9. Обзоры обращений граждан и организаций в администрацию города и района, обобщенная информация о результатах рассмотрения таких обращений и о принятых мерах
	Не позднее пятого числа каждого месяца
	Управление по делопроизводству 

	10. Сведения о муниципальной службе в администрации города Алексина и Алексинского района, вакансии, квалификационные требования к кандидатам, порядок поступления граждан на муниципальную службу.
	До 01.08.04 г., далее – по мере обновления
	Комитет по кадрам, муниципальной службе и контролю

	11. Сведения о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иные сведения, подлежащие доведению до граждан и организаций в соответствии с федеральными законами.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Отдел по мобилизационной подготовке

	12. Планы работы администрации муниципального образования на месяц, планы работы Совета администрации города и района. 
	Не позднее 1 числа каждого месяца 
	Управление по работе с территориями и связям с общественными организациями

	13. Сведения о взаимодействии администрации муниципального образования с иными органами государственной власти и местного самоуправления, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными, а также сведения об официальных мероприятиях, официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации города и района, депутатов Алексинской Думы.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления. Сведения о мероприятиях и визитах – не позднее 3-х дней до начала.
	Управление по работе с территориями и связям с общественными организациями, комитет по обеспечению работы Алексинской Думы.

	14. Тексты официальных выступлений и заявлений главы города Алексина и Алексинского района, заместителей главы города и района.
	По мере необходимости
	информационно-аналитический отдел

	15. Сведения о результатах проверок, проведенных администрацией города и района и ее структурными подразделениями в пределах своей компетенции.
	В течение двух недель с момента завершения
	Комитет по кадрам, муниципальной службе и контролю,

Управление по бюджету и финансам

	16. Сведения о составе, задачах и деятельности координационных и совещательных органов (конкурсных комиссиях), образуемых при администрации муниципального образования.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Заместители главы города и района по отраслевой принадлежности

	17. Сведения об открытых конкурсах, аукционах, тендерах, экспертизах и других мероприятиях, проводимых администрацией города и района, в том числе условия их проведения, порядок участия в них физических и юридических лиц, составы конкурсных комиссий, для проведения конкурсов на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для муниципальных нужд, протоколы заседаний конкурсных комиссий.
	В соответствии с положениями о проведении конкурсов, аукционов и т.п.
	Заместители главы города и района по отраслевой принадлежности

	18. Сведения о реализации целевых программ, заказчиком или исполнителем которых является администрация города и района, а также проектах муниципальных целевых программ и концепций, разрабатываемых администрацией города и района.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Заместители главы города и района по отраслевой принадлежности

	19. Аналитические доклады и обзоры о деятельности администрации города и района, в том числе сведения об основных показателях и динамике социально-экономического развития, прогнозы.
	До 16.08.04 г., далее – ежеквартально
	Заместители главы города и района 

	20. Сведения об исполнении муниципального бюджета администрацией города Алексина и Алексинского района.
	До 16.08.04 г., далее –после утверждения исполнения бюджета Алексинской Думы
	Управление по бюджету и финансам

	21. Сведения о направлениях расходования целевых средств, полученных по проектам, осуществляемым с участием администрации города и района.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Управление по бюджету и финансам, комитет по экономике и развитию промышленного производства

	22. Перечни информационных ресурсов, систем общего пользования и банков данных, находящихся в ведении администрации города и района, а также перечни информационных услуг, предоставляемых гражданам и организациям.
	До 16.08.04 г., далее – по мере обновления
	Комитет информационных систем, информационно-аналитический отдел


Примечание:

*    Данный Перечень содержит минимальный обязательный объем сведений, размещаемых на официальном сайте администрации города и района. По согласованию с соответствующими службами, Перечень может быть дополнен иной необходимой информацией. Информация предоставляется в информационно-аналитический отдел.

** Нормативные правовые акты, предусмотренные настоящим Перечнем, размещаются в информационных системах общего пользования с указанием сведений об их официальном опубликовании.
Начальник 

информационно-аналитического отдела




М.А. Михайлов

Приложение № 3

к постановлению главы города Алексина и Алексинского района от 17.05. 2004 г. № 1035

Инвентаризация информационных систем (ИС)

Инвентаризация ИС органов местного самоуправления и муниципальных предприятий и учреждений имеет целью составление полного, всеобъемлющего перечня функционирующих (продукционных) ИС, а также входящих в них программных и аппаратных средств, для анализа стартовых условий движения муниципального образования к информационному обществу.

Рекомендуется следующий порядок проведения инвентаризации и представления результатов: 

1. Составить перечень ИС, функционирующих во всех структурных подразделениях администрации города и района, а также муниципальных предприятий и учреждений. Перечень ИС должен быть составлен с учетом следующих архитектурных групп (рекомендуемая форма предоставления информации – форма №1): 

· рабочие станции; 

· сетевые средства. 

1. Форма №1 Информационные системы
	№

п/п
	Наименование ИС
	Платформа и архитектура ИС
	Операционная система и основная прикладная система
	Дата инсталляции ОС и основной прикладной системы
	Дополнительные сведения об ИС

	 
	 
	 
	 
	 
	 


2. По каждой ИС, указанной в форме №1, должны быть представлены: 

2.1.  перечень оборудования ИС (рекомендуемая форма №2), включающий основное оборудование:

· процессор (тип, частота); 

· дисковые подсистемы (тип, объем); 

· терминальные подсистемы (адаптеры, терминалы). 

Форма №2 Перечень оборудования ИС
	№

п/п
	Наименование, шифр и модель устройства
	Основные параметры
	Дата выпуска
	Дополнительные сведения

	 
	 
	 
	 
	 


2.2.  перечень системных программных средств ИС (рекомендуемая форма №3), включающий операционные системы (ОС) и системные приложения. 

3. Форма №3 Перечень системных программных средств (СПС) ИС
	№

п/п
	Наименование СПС
	Версия
	Фирма-изготовитель
	Дополнительные сведения

	 
	 
	 
	 
	 


Начальник 

информационно-аналитического отдела
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